
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Reservar um hotel com o YourTrip 
Guia do utilizador 
29/06/2026 
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Passo 1 – Iniciar uma nova 
pesquisa 
Inicie sessão no YourTrip. Na página inicial, selecione «Hotel». 
 

 
 

Passo 2 – Adicionar detalhes de 
pesquisa e viajante 
 
Preencha o formulário de pesquisa: 
 

• Destino («Onde pretende ficar?») 
• Data de entrada e data de saída 
• Número de viajantes (predefinido: 1 viajante) 
• Número de quartos (predefinido: 1 quarto) 

Para adicionar mais viajantes, clique em «Adicionar viajante» (+). Em seguida, clique em 
«Pesquisar» para iniciar a pesquisa. 
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Passo 3 – Resultados da pesquisa 
 
A página de resultados apresenta todos os hotéis disponíveis. Estão disponíveis as  
seguintes funções: 
 

Opções de filtro (painel esquerdo) 
• Distância (km / milhas) – raio em torno da sua localização 
• Preço (£) – preço mínimo e máximo 
• Sustentabilidade – apenas estabelecimentos eco-certificados 
• Estrelas – de 1 a 5 estrelas 
• Método de pagamento – pré-pago ou pagamento no hotel 
 
 

 
 

Vista de mapa 
Clique em «Ver mapa» para visualizar todos os hotéis num mapa interativo. Ao clicar num 
marcador, poderá ver diretamente os detalhes e as tarifas. 
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Passo 4 – Selecionar quarto e 
adicionar à viagem 
 
Mais detalhes 
A página de detalhe do hotel apresenta: galeria de fotos, serviços (ex.: Wi-Fi, ginásio, 
restaurante, bar, estacionamento, spa), horários de entrada e saída e informações gerais. 
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Ver tarifas 
Para cada tipo de quarto verá: 

• Descrição do quarto (ex.: quarto Deluxe, 1 cama king size, não-fumador) 
• Preço total com impostos (consulte «Detalhes do preço» para o detalhe) 
• Condições de cancelamento (ex.: «Não reembolsável») 
• Termos e condições gerais e instruções de chegada 
• Método de pagamento (pré-pago ou pagamento no hotel) 

 
 

 
 
Depois de escolher o quarto desejado, clique em «Adicionar à viagem». 

Passo 5 – Resumo da viagem 
 
El resumen del viaje muestra todas las prestaciones reservadas. Compruebe: nombre del 
hotel, tipo de habitación, fechas, importe total y método de pago. 
Opcional: añada una solicitud especial a través de «Extras». 
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Aceite os termos e condições e clique em «Prosseguir para o pagamento». 

 
Passo 6 – Finalizar a reserva 

Nesta última etapa, preencha as informações necessárias: motivo da viagem, nome do 
reservante e quaisquer outros campos obrigatórios específicos da sua empresa. 
 
Se a sua empresa dispuser de um processo de aprovação de viagens, este será ativado 
automaticamente. Caso contrário, clique diretamente em Finalizar reserva. 
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Falls Ihr Unternehmen ein Reisegenehmigungsverfahren nutzt, wird der Genehmigungsprozess 
an dieser Stelle automatisch ausgelöst („Zur Genehmigung senden“). Andernfalls klicken Sie 
direkt auf Buchen und abschließen.  
 

 

 Thank You 
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